Zarzadzenie nr 21/2013
Burmistrza llzy
z dnia 27 marca 2013 roku

w sprawie ustalenia wzoréw dokumentacji w zakresie wzajemnych wylgczen naleznosci,
zobowigzan, przychodow i kosztow oraz funduszu.

Na podstawie art. 33 ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U z
2001 r, Nr 142, poz 1591 z p6Z.zm) oraz § 20 ust. 2i 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz.U nr 128, poz. 861 z p6z...zm.)
zarzadzam co nastg¢puje:

§ 1

Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy llza do przedtozenia, lacznie
ze sprawozdaniem finansowym, tj.

- bilansem,

- rachunkiem zyskow | strat,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki,
wykazow dotyczacych wzajemnych rozliczen pomigdzy jednostkami — wedlug wzordw
okreslonych w § 3.

§2

Zobowiazuje sig kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy liza do prowadzenia
ewidencji ksiggowe] wzajemnych wylaczen: naleznoscei, przychodéw i kosztéw , funduszu
jednostki na koncie pozabilansowym 976 ,, Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”.
Ewidencja powinna zawieraé:

. Nazwe kontrahenta z wykazu jednostek,

2. Rodzaj naleznosci/zobowiazania

3. Rodzaj przychodwkosztu

4. Wykaz wzajemnych operacji dotyczacych funduszu.

§3
Ustala si¢ wzory dokumentdéw dotyczacych wzajemnych rozliczen pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi Gminy lza , o ktérych mowaw § 1:
1. arkusz wzajemnych rozliczen — wylaczenia do bilansu — zatacznik nr 1 do zarzadzenia
2. arkusz wzajemnych rozliczen — wylaczenia do rachunku zyskow i strat — zatacznik nr
2 do zarzadzenia,
3. arkusz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu jednostki - zatacznik
nr 3 do zarzadzenia,
4. karta przyjgcia i weryfikacji sprawozdania finansowego — zatacznik nr 4 do
zarzadzenia,
5. wykaz jednostek budzetowych — zalacznik nr 5 do zarzadzenia.
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§4
Referat finansowo-budzetowy urzedu sprawdza i weryfikuje przedtozone jednostkowe
sprawozdania finansowe wraz z dokumentami towarzyszacymi oraz sporzadza taczne
sprawozdanie finansowe jednostki budzetowe] po dokonaniu wzajemnych rozliczen.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Itza oraz kierownikom
jednostek organizacyjnych Gminy Iiza.

§6
Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ _IL.ZY

Andriej Moskwa




Zalagcznmik nr 1
do zarzadzenia nr 21/2013
Burmistrza Itzy

Z dnia 27 marca 2013r.
Arkusz wzajemnych rozliczen — Wylaczenia do bilansu
Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” —Naleznosci
Lp {Nazwai adres Tytul Symbol konta |[Kwota  [Pozycja |Uwagi
kontrahenta naleznodci | syntetycznego bilansu
1
2
3
4
5
Razem
\

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami ,, - Zobowigzania

Lp [Nazwa i adres Tytut Symbol konta | Kwota |Pozycja |Uwagi
kontrahenta zobowiazania | syntetycznego bilansu

1

2

3

4

5

Razem

BURMISTRZ [LZY
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Zalgcznik Nr 2
do zarzadzenia nr 21/2013
Burmistrza lizy
z dnia 27 marca 2013 r.
Arkusz wzajemnych rozliczen — Wylaczenia do rachunku zyskow i strat

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami ,, — Przychody

Wykaz — sta n narastajgco za rok 20......

Lp | Nazwa i adres kontrahenta | Tytul Symbol konta | Kwota | Poz. w Uwagi
przychodu |syntetycznego rachunku
Zysku i
strat
!
2
3
4
5
Razem

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami ,, ~Koszty

Wykaz — sta n narastajaco za rok 20......

Lp [Nazwa i adres kontrahenta | Tytul Symbol konta | Kwota | Poz. w Uwagi
przychodu |syntetycznego rachunku
Zysku i
strat
1
2
3
4
5
Razem

BURMISTRZ ILZY
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Zaltgeznik nr 3

do zarzadzenia nr 21/2013

Burmistrza [lzy
Z dnia 27 marca 2013 r.

Arkusz wzajemnych rozliczefi migdzy jednostkami do Zestawienia zmian w funduszu
Jednostki

Konto 976 ,, Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” Zmniejszenia funduszu

Lp | Nazwa i adres kontrahenta | Tytut Symbol konta |Kwota | Poz. zest. | Uwagi
operacji - | syntetycznego funduszu
dokument jednostki
ksiegowy

1

2

3

4

5

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami ,, — Zwigkszenia funduszu

Lp|Nazwa i adres kontrahenta | Tytul Symbol konta | Kwota  [Poz. zest. | Uwagi
operacji - | syntetycznego funduszu
dokument ' jednostki
ksiggowy

1

2

3

4

5




Zalgcznik nr 4
do zarzadzenia nr 21/2013
Burmistrza lzy
z dnia 27 marca 2013 r.

Karta przyjecia 1 weryfikacji sprawozdania finansowego zarok.............

Nazwa jednostki organizacyjnej

Data zlozenia dokumentéw

Przedlozone dokumenty

1 bilans jednostki

2 |rachunek zyskow 1 strat

3 zestawienie zmian w funduszu jednostki

4 | zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwne)

5 wykaz naleznosci i zobowigzan
dotyczacych wzajemnych rozliczen

6 |wykaz przychodow o kosztéw
dotyczacych wzajemnych rozliczen

7 Wykaz wzajemnych rozliczen w funduszu jednostki

8 Inne dokumenty 1 wyjasnienia

9

Inne uwagi

Imig¢ i nazwisko przyjmujacego sprawozdanic

Data i podpis

Przyjeto sprawozdanie finansowe dnia ; podpis Skarbnika Gminy

BURMISTRZ [LZY

Andrzej Moskwa




Wykaz jednostek budzetowych gminy [iza

1/ Urzad Miejski w Itzy

2/ Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Itzy
3/ Zespol Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Iizy
4/ Gimnazjum w lizy

5/ Szkota Podstawowa w lizy

6/ Szkota Podstawowa w Pakoslawiu

7/ Szkola Podstawowa w Jasiencu Hzeckim

8/ Szkota Podstawowa w Blazinach Dolnych

9/ Szkota Podstawowa w Seredzicach

Wykaz zakladéw budzetowych

1/ Zaktad Energetyki Cieplnej Itzy

2/ Miejsko-Gminy Osrodek Sportu 1 Rekreacji w [tzy
3/ Zaktad Wodociagdéw i Kanalizacji w Hzy

Zatacznik nr 5
do zarzadzenia nr 21/2013
Burmistrza Itzy
Z dnia 27 marca 2013r.

BURMISTRZ jL7Y

Andrzej Moshwq




