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ZARZADZENIE Nr 55/2016
Burmistrza Ilzy
Z dnia 12.07.2016r.

w sprawie zasad wydatkowania $rodkéw finansowych w Urzedzie Miejskim w dla
zaméwien (zadan) realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014 - 2020, do ktérych nie stosuje si¢ Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r
Prawo Zaméwien Publicznych na podstawie art.4 pkt 8 Ustawy.

Na podstawie art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004r — Prawo Zaméwieri Publicznych (Dz.U.
z 2015r1., poz.2164 z p6zn. zm.) zarzadza sig co nastepuyje:

§1
Wprowadza si¢ zasady wydatkowania $rodkéw finansowych w Urzedzie Miejskim w Itzy dla
zaméwiefh (zadan) realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014 - 2020, do ktérych nie stosuje si¢ Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo
Zamoéwien Publicznych stanowiacy zalagcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem 12 lipca 2016r.

BURMISTRZJLZY
f
Andrzej Moskwa



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Nr 55/2016
Z dnia 12.07.2016r.

Zasady wydatkowania Srodkéw finansowych w Urzedzie Miejskim w dla zaméwien
(zadan) realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014 - 2020, do ktérych nie stosuje si¢ Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo Zamdéwien
Publicznych na podstawie art.4 pkt 8 Ustawy

Czes¢ 1 — przepisy ogblne

1. Podstawa wydatkowania srodkéw publicznych, o ktorych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz, U.

Z 2015r., poz. 2164 z p6zn. zm.), jest budzet Gminy Itza.

2. Do obowigzkéw Zamawiajgcego nalezy w szczegdlnosei:

a. Opracowanie przedmiotu zaméwienia

b. Oszacowanie wartosci zam6wienia, z nalezyta starannoécia, z uwzglednieniem
ewentualnych zamdwien uzupetniajacych.

Zabroniony jest podzial zamoéwienia publicznego skutkujacy zanizeniem jego
warto$ci szacunkowej, przy czym ustalajgc warto§¢ zamowienia publicznego,
nalezy wzigé pod uwage koniecznoéé lacznego speinienia nastepujacych
przestanek:

- uslugi, dostawy oraz roboty budowlane s3a tozsame rodzajowo lub
funkcjonalnie,

- mozliwe jest udzielenie zamoéwienia publicznego w tym samym czasie,

- mozliwe jest wykonanie zaméwienia publicznego przez jednego wykonawce.
W przypadku udzielania zaméwienia publicznego w czesciach ( z okreslonych
wzgledéw ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto$é
zamowienia publicznego ustala si¢ jako laczna wartosé poszezegdlnych jego
czescl.

c. Uzyskanie zapewnienia Skarbnika gminy lub jego Zastepcy, ze w budzecie
gminy na dany rok zostaly zarezerwowane odpowiednie $rodki finansowe na
realizacje zamdéwienia,

3. Z uwagi na specyfike przedmiotu zaméwienia (brak mozliwosdci przeprowadzenia
rozeznania rynku) dopuszcza si¢ mozliwos¢ odstapienia od obowigzku stosowania
niniejszych zasad dla udzielenia zaméwienia. Zgode na odstgpienie od stosowania
niniejszych zasad wyraza Burmistrz lub osoba upowazniona przez Burmistrza w oparciu
o zlozony pisemny wniosek wraz z uzasadnieniem,

Czesé 11 — Zasady zawierania uméw_w trybie rozeznania rynku (2 ty$. z — 50 ty§. zI netto
wlacznie):

a) W przypadku wydatkdw o wartosci od 2 tys. zt do 20 tys. zt netto wigcznie,
zamawiajgcy przeprowadza rozeznanie rynku poprzez: skierowanie do potencjalnych
wykonawcéw zapytania ofertowego badz umieszcza ogloszenie o zamdwieniu na
wlasnej stronie internetowej tj. www.ilza.ornet.pl, dopuszcza si¢ tez wydruki ze stron
internetowych przedstawiajacych oferty (co najmniej dwie wazne) potencjalnych
wykonawcdédw. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku mogg byé w formie:
pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej




i

oferty lub informacje handlowe (zawierajace date wydruku), oferty Iub informacje
handlowe przestane przez wykonawcdéw z wlasnej inicjatywy.

b) W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. zt do 50 tys. z1 netto wlacznie,
zamawiajgcy przeprowadza pisemne rozeznanie cenowe/ofertowe (wzdr zaproszenia
stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszych Zasad) zapraszajgc do skladania ofert takg
liczbe wykonawcow swiadczacych dostawy, ustugi bedace przedmiotem zamdwienia,
ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty tj. co najmniej do
dwoch, oraz umieszcza zaproszenia do skladania ofert na stronie internetowej
zamawiajgcego tj. . www.ilza.ornet.pl dostepng dla wszystkich  potencjalnych
oferentow.

¢) Wymodg rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia
kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktérych uczestniczy nie wigcej
niz 5 pracownikow. Zaproszenie podpisuje kierownik komorki organizacyjnej
wiasciwy dla sprawy.

d) Wymodg rozeznania rynku nie ma zastosowania w przypadku zaméwien publicznych,
ktérych przedmiotem sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4 pkt 1 — 2a, pkt 3 lit. a, b,
i-1, pkt 4, pkt 5-8¢, pkt 10-14 ustawy Pzp. '

Wraz z zaproszeniem do skladania ofert przekazywany jest opis przedmiotu zamdwienia.
Ustala si¢ termin do zlozenia ofert na minimum 3 dni od ogloszenia na stronie internetowe;
Zamawiajgcego tj. www.ilza.ornet.pl.

Oferte/Propozycj¢ cenows sklada si¢ na zataczniku nr 2 do niniejszych zasad.

Czesé 11 — udzielanie zaméwien o wartosei szacunkowej od réwnowartosci w ztotych kwoty
powyzej 50 tyd. zt neto do 30 tys. Euro netto przeprowadzane sa zgodnie z zasadg uczciwej
konkurencji

W celu spelnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

1. Upubliczni¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra
wlasciwego ds. rozwoju regionalnego umieszczonym na stronie internetowej ministra
wilasciwego ds. rozwoju regionalnego, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej ~—
wyslanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego
zaméwienia publicznego oraz upublicznienie tego zapytania na stronie internetowej
Zamawiajacego tj. www.ilza.ornet.pl., przy czym zapytanie ofertowe zawiera co najmnie;:

a) opis przedmiotu zaméwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosié sie do okreslonego
wyrobu lub Zrédla lub znakéw towarowych, patentdéw, rodzajow lub specyficznego
pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zaméwienia
publicznego i zostat okreslony zakres rGwnowaznosci.

Do opisu przedmiotu zamowienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we
Wsp6lnym Stowniku Zaméwien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002r, w sprawie Wspélnego Stownika
Zamé6wien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1 z p6zn. zm.: Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

b) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis dokonywania oceny ich spelnienia, przy czym
stawianie warunkéw udzialu nie jest obowigzkowe,

Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenic zamoéwienia publicznego okreélane sg
w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia publicznego, przy czym nie moga one
zawgza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbgdne
do osiagnigcia celéw projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcy.

c) kryteria oceny oferty, winny zawiera¢ wymagania zwigzane z przedmiotem zamdéwienia
publicznego, przy czym:



- kryteria te nie moga =zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggnigcia celéw projektu i prowadzacych do
dyskryminacji wykonawcéw,
- kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny rowniez
inne wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia, takie jak np. jakosé,
funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, spoleczne, innowacyjne,
serwis, termin wykonania zaméwienia oraz koszty eksploatacji.
Kryteria oceny ofert mogg odnosi¢ si¢ do wlasciwosci wykonawcy wylacznie w przypadku
ustug o charakterze nie priorytetowym, okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art,
2a 1 2b ustawy Pzp.
d) informacje o wagach punktowych Iub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteridw oceny oferty;
¢) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty;
f) termin skladania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14
dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku robét
budowlanych. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastgpnego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego i konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia,
g) informacj¢ na temat wykluczenia;
h) okreslone warunki zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwo§é zmiany takiej umowy.
2. Wybra¢ najkorzystniejsza sposréd ziozonych ofert speliajagcych warunki udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny; wybor oferty jest dokumentowany protokolem postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego.
Protokd! postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego zawiera co najmniej:
a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
b) wykaz ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wplyniecia oferty do zamawiajgcego, .
¢) informacje, ze wykonawcy nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamdwienia,
d) informacje o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu przez wykonawcéw, o ile
takie warunki byly stawiane,
¢) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszezegdlnych
kryteriéw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za
spelnienie danego kryterium,
f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,
h) zalgczniki do protokotu:
- potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej,
- zfozone oferty,
- o$wiadczenie/ oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktoérzy zlozyli
oferty, podpisane przez zamawiajgcego lub osoby upowaznione do zaciagania
zobowigzan w imieniu zamawiajacego i osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawecy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.
3. Informacj¢ o wyniku postepowania umieszcza si¢ na wskazanej w komunikacie ministra
wlasciwego ds. rozwoju regionalnego umieszczonym na stronie internetowe] ministra
wlasciwego ds. rozwoju regionalnego, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej —
informacj¢ o wyniku postgpowania wysyla si¢ do kazdego wykonawcy, ktéry zlozyt oferte
oraz umieszcza sie na stronie internetowej Zamawiajacego tj. www.ilza.omet.pl.
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Na wniosek wykonawcy, ktéry zlozyl oferte, istnieje obowiazek udostepnienia wnioskodawcy
protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia, przy czym nie dotyczy to ztozonych ofert.

4.

Po przeprowadzeniu zapytania ofertowego nastgpuje podpisanie umowy z wykonawca

wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. W przypadku, gdy wykonawca odstgpi od

podpisania umowy z zamawiajagcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym
wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego uzyskat kolejna
najwyzsza liczbe punktow.

W przypadku, gdy pomimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wplynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje si¢ zasade
konkurencyjnoéci za spelniong,

b) nie wplynie Zadna oferta — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawcg wybranym
bez zachowania procedury, o ktérej mowa powyzej, przy czym zawarcie umowy
z podmiotem powigzanym, jest dopuszczalne wylgcznie za zgoda wlasciwej instytucji
bedacej strong umowy oraz jeZeli podmiot powigzany spelmia warunki udzialu
W postepowanill.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowieni zawartej umowy, w stosunku

do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze w zapytaniu

ofertowym zostala przewidziane mozliwo$é dokonania takiej zmiany oraz zostaly
okreslone warunki takiej zmiany.

Istnieje mozliwo§¢ udzielenia wykonawcy wylonionemu w trybie zasady

konkurencyjnosci zaméwien  publicznych  uzupehliajacych, w  wysokosei

nieprzekraczajacej 50% wartoéci zamoéwienia publicznego okreslonego w umowie
zawartej z wykonawcg, i ile te zaméwienia publiczne sa zgodne z przedmiotem
zamoOwienia publicznego podstawowego oraz mozliwos¢ udzielenia takiego zaméwienia
publicznego zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z wykonawca.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Istniej mozliwos$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcey ustug lub rob6t budowlanych

zamoOwien publicznych dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym

i nieprzekraczajacym 50% wartodci realizowanego zaméwienia publicznego,

niezbednych do jego prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stalo si¢ konieczne na

skutek sytuacji niemozliwej wezesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od
zaméwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspéimiernie wysokich
kosztow lub

b) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia
dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

9. Wybodr wykonawcy zatwierdza Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona.

Zatwierdzam:

BURMISTRZ 1L.ZY

Andrzej Moskwa
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Zalacznik nr 1
do Zasad wydatkowania $rodkow

(NUMER SPRAWY)

Gmina Iiza

OGLASZA PRZETARG/ZAPRASZA
do zlozenia oferty/propozycji cenowej (ofertowej) na zadanie pn.:

1. Opis sposobu przygotowania ofert/ propozycji cenowej:

2) MoZe byC Z0ZONA... . 0ivuuiirirneerreenrnsereereasrerreceaanrarrrnersrrraerraancenas
b) Ceny w niej podane majg by¢ wyrazone cyfrowo i slownie,

¢) Ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie i trwalg technika,

d) Ma obejmowac caloéé zaméwienia.

2. Opis przedmiotu zaméwienia (stanowi zalacznik*):

.............................................................................................................

3. Wymagany termin realizacji zaméwienia od ..........ccocevemeeeeenndO woiiniiiiiiinic i,

4. Przy wyborze oferty/propozycji do realizacji zamawiajgcy bedzie sig kierowat kryterium (kryteriami):
CENA — ....... %
............ %
5. OfertafPropozyc_la cenowa ma zawierad nastt;pu_] gce dokumenty:
a) Formularz oferty/propozycji cenowej wg zalgczonego wzorn,
b) Kserokopi¢ aktualnego wpisu do wlasciwego rejestru, uprawniajacego wykonawce do wystepowania
w obrocie prawnym,
¢) Wypehiony i zaparafowany wzér umowy*,
d) Kserokopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie uprawnien budowianych
w zakresie odpowiadajgcym przedmictowi zamdwienia (przy robotach budowlanych)*,
e) Ofwiadczenie, Ze nie pedlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego;
3 T U USRS TUURIO
6. Opis sposobu obhczama ceny w skladanej ofercie/ propozycii cenowej (ofertowe;j):
Zaproponowana cena powinna zawierac:
e Warto$é(netto) ushugi/dostawy/rob6t budowlanych okre§lona w oparciu o przedmiot zamdéwienia,
¢  Obowigzujacy podatek od towardw i ustug.
Cena podana przez wykonawcg jest obowigzujaca przez okres wainedci umowy i nie bedzie podlegata
waloryzacji w okresie jej trwania.
. Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty;

......................................................................................

-]

......................................................................................

9. Zamawiajacy wybierze' .ofertqf propozycje cenowa odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego
wymogom, zgodnie z kryteriami okre§lonymi w punkcie 4 oraz zawierajacg dokumenty wymienione
w punkcie 5.



wy o,

10.

1.

12

13.

Miejsce i termin zloZenia oferty/propozycji cenowej (ofertowe;):

Oferte/Propozycie cenowa (ofertowa) nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ........cveevenviivinnennns do godziny
weeens, W formie zgodnej ze wskazaniem zamawiajacego, w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Miejski w Itzy
ul. Rynek 11 pok. Nr 3.

Oferta/Propozycja cenowa otrzymana przez zamawiajacego po terminie podanym powyzej nie bedzie
uwzgledniona przy wyborze. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany Iub wycofaé ztozong przez siebie
ofert¢/propozycjg¢ przed terminem uplywu jej skladania. Oferta nie zawierajaca wymaganych
dokument6éw zostanie odrzucona bez wezwania do jej uznpelnienia.

Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami z ramienia zamawiajacego sa:

......................................................................................................................

L R L S T T N T Y

.........................................................

(podpis)

* jezeli dotyczy

BURI\&EI/SJ}PQ') LZY

Andrzej Moskwa



Zatgeznik nr 2
do Zasad wydatkowania $rodkéw

(Pieczqtka wykonawcy i fego dane)

OFERTA/PROPOZYCJA CENOWA

Odpowiadajac na ogloszenie o przetargu, zaproszenie do zlozenia oferty/propozycji cenowej

uuuuuu

na zadanie pn.:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Oferuj¢ wykonanie uslugi/dostawy/robot budowlanych bgdacej przedmiotem zaméwienia,
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zaméwienia, na nastepujacych warunkach:

1.

Cenanetto: .......ccvevvnvenennne ziotych (stownie: .....ccveirviiiiiiiiiiiiic ),
Podatek od towarow i ustug ...%,

Cena brutto: ............. ziotych (Stownie: ........coviiiiii i ).
(mnewymaganehytma) .................................
Wymagany termin realizacji umowy: do ....ocoiviiiiiiiiiiiiiiieicneieneen, 20... 1.
O$wiadczam, ze zawarte w ofercie/zaproszeniu do zlozenia propozycji cenowej

warunki umowy akceptuje i zobowigzuje si¢ w przypadku przyjecia mojej
oferty/propozycji do zawarcia umowy na wyzej wymienionych warunkach.

. Zalacznikami do oferty/propozycii s3: dokumenty i zalgczniki wymienione w ust. 5

zaproszenia.

..................................................................

( podpis i pieczgthka wykonawcy)

BURMWL'ZY

Andrzej Moskwa



Zatacznik nr 3
do Zasad wydatkowania Srodkéw

-------------------------------------------------

{ pieczeé adresowa zamawiajgcego )

FORMULARZ DOKUMENTUJACY UDZIELENIE ZAMOWIENIA
O WARTOSCI POWYZEJ 2 000 ZE. DO 30 000 Euro

1. Przedmiotem zaméwienia

---------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------

{wpisa¢ przedmiot zamdwienia)
2. Poniewaz warto§¢ zamowienia nie przekracza réwnowartoSci kwoty
30.000Euro, zamoéwienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamé6wien publicznych(art. 4 pkt.8)

3. W dniu.oeceinininiineninnnnn, r. umieszczono informacje na wskazanej
w komunikacie ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego umieszczonym
na stronie internetowej ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego, a do
czasu uruchomienia tej strony internetowej — wyslanie zapytania ofertowego
do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia
publicznego oraz upublicznienie tego zapytania na stronie internetowej
Zamawiajgcego tj. www.ilza.ornet.pl.

---------------------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................

.............................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------

(nazwa oferenta ) (ilosé punktéw w poszezegdinych kryteriach)

5. W wyniku dokonanego rozpoznania rynku, zdecydowano, Zze przedmiotowe
zamoOwienie udzielone ZoStanie........ccvverirrersereriercenrce e e reereressessnesneeees

----------------------------------------------------------------------------------------------

..............................................................................................

Z CEIBrsvennnannnanessasnencenannsonssnsscsssnsssasnsnssrnsersnsensesesenssonsesnsnensncnes
Procedure przeprowadzit
febereeaerrecaanreeenireterans Potwierdzenie Srodkéw Zatwierdzam
(podpis) w budzecie Gminy

........................

(podpls) P

BURMISTRZ LZY
/

Andrzej Moskwa



