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Zarzadzenie 100/15
Burmistrza Itzy
Z dnia 23.11.2015 .

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art.4, art. 26 i art.. 27 z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz.U z 2013 r. poz. 330 ) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
I. Ustala si¢ nastepujacy zakres i sposob przeprowadzania inwentaryzacji w 2015 roku
1) droga spisu z natury:
a) druki $cistego zarachowania
b) érodki trwale i wyposazenie (bez gruntéw i praw)
- Urzedu Miejskiego w lizy(budynek przy ul Rynek i ul Ratuszowa, a:chlwum,
$wietlica socjoterapeutyczna, punkt informacji turystycznej)
- Ochotniczej Strazy Pozarnej w Iizy
- Ochotniczej Strazy Pozarnej i $wietlicy w Kotlarce
- Qchotniczej Strazy Pozarnej w Jasieficu lzeckim
- Ochotniczej Strazy Pozarnej w Krzyzanowicach
- Ochotniczej Strazy Pozarnej i $wietlicy w Matomierzycach
- Ochotniczej Strazy Pozarnej i $wietlcy w Chwatowicach
- Ochotniczej Strazy Pozarnej 1 Swietlicy w Btazinach Gérnych
- Ochotniczej Strazy Pozarnej i $wietlicy w Alojzowie
- Ochotniczej Strazy Pozarnej 1 $wietlicy w Seredzicach
- Ochotniczej Strazy Pozarnej w Pakostawiu
- Ochotniczej Strazy Pozarnej i swietlicy w Kajetanowie
- Ochotniczej Strazy Pozarnej i §wietlicy w Jedlance Starej
- Ochotniczej Strazy Pozarnej i $wietlicy w Predocinie
- Swietlicy w Btazinach Dolnych
- Swietlicy w Jasieficu Dolnym
- Swietlicy w Jedlance Nowej
- Swietlicy w Krzyzanowicach
- Swietlicy w Pakostawiu
- Swietlicy w Pilatce

¢) zapasy paliwa

2) droga potwierdzenia sald:
a) S$rodki pienigzne znajdujace si¢ w bankach, na rachunkach bankowych, na rachunkach
lokat, w depozytach itp.
b) naleznodci z wylaczeniem naleznosci spornych, watpliwych, pubhcznoprawnych iod
0s0b nie prowadzacych ksiag rachunkowych
c) zobowiazania ( za wyjatkiem zobowiazan wobec pracownikéw i publicznoprawnych)

3)droga weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksiag rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow, a takze aktualnym stanem rzeczywistym

a) Srodki trwale do ktérych dostgp jest utrudniony (bez gruntéw i praw)

b) naleznosci sporne i watpliwe

c) grunty, prawa wieczystego uzytkowania

d) udziaty w spdtkach



e¢) srodki pienigzne w drodze

f) rozrachunki publiczno - prawne

g) naleznoscii zobowigzania

h) rozliczenia miedzyokresowe

1) fundusze wlasne i specjalne

j) rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow

k) inwestycje rozpoczete

1) wartosci niematerialne i prawne

m) wszystkie inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywdw.

IL.Do przeprowadzenia inwentaryzacji z natury powoluje zespdt w nastepujacym
skladzie:
- QGrzegorz Kopeial — przewodniczacy komisji
- Teresa Kolesnik — czlonek komisji
- Zdzistaw Gutkowski — cztonek komisji
- Pawel Cheda — czlonek komisji
- Marcin Kasiniski — cztonek komisji
- Danuta Borowiec- czlonek komisji
- Stanistaw Swieboda — cztonek komisji
.. - Ilona Pora - cztonek komisji
- Agnieszka Gebka — czlonek komisji
.- Malgorzata Pyzara — czlonek komisji
. - Teresa Tusifiska — cztonek komisji
- Alicja Zaborowska — cztonek komisji
' - Ewa Kaleta — cztonek komisji
- Jolanta Mirota — czlonek komisji
- Justyna Kosterna — czlonek komisji
- Robert Korpula — cztonek komisji
- Dorota Kruk — czlonek komisji

II1. Osob)'r powolane na cztonkéw zespoldéw ponosza odpowiedzialnosé za wiasciwe oraz
zgodne obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu.

IV. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzié zgodnie ze stanem rzeczywistym na dzien spisu w
terminie do-dnia 11.12..2015r.

V. Skladniki majatku niepelnowartosciowe nalezy spisaé na oddzielnych arkuszach.

VI. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sal i weryfikacji przeprowadzi¢ w okresie od
26 pazdziernika do 15 stycznia 2016 roku wedhug stanu na dzien 31.12.2015r.

VIIL Czlonkowie Komisji inwentaryzacyjnej odpowiedzialni sa za przeprowadzenie oraz
rozliczenie wynikéw inwentaryzacji zakonczone sporzadzeniem protokotu komis;ji
inwentaryzacyjnej sporzadzonym na zakonczenie inwentaryzacji.

VIII.Zobowiazuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyijnej 1 skarbnika Gminy do
przeprowadzenia szkolenia i szczegétowego instruktazu czlonkow komisji i zespolow
spisowych, a takze oséb odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikéw ksiggowosci

o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja
inwentaryzacyjna.
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IX .Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej ztozy najpdzniej do dnia 15 stycznia 2016 roku sprawozdanie koncowe z
przebiegu inwentaryzacji.

X.Wyniki inwentaryzacyjne ( rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez Burmistrza) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego,
ktdérego dotyczyly.

XI.Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

XII .Szczegblowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnik Gminy w czasie instruktazu.

XIII .Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

XIV. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ.JLZY
Andrzej Mosfiwa



