Zarzadzenie nr 42/2011
Burmistrza lizy
z dnia 1 czerwca 2011r.

W sprawie; wprowadzenia instrukcji udzielania ulg w splacie i umarzania zobowigzan
podatkowych w Urzedzie Miejskim w Ilzy

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrze$nia o rachunkowosci / Dz. U z 2009 r. Nt 152,
poz.1223 z p6z. zm. / zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Wprowadza sig instrukcje w sprawie udzielania ulg w splacie i umarzania zobowigzan
podatkowych zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ skarbnikowi Gminy

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

a1l _‘\STRZ'
.ﬁ./l

0i | Maskwd
’ Andrzej M



—

Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 42/2011
Burmistrza Hzy

z dnia 1.06.2011r.

Instrukcja
W sprawie udzielania ulg w splacie i umarzania zaleglosci podatkowych
w Urzedzie Miejskim w Itzy

W zwiazku z zasadami gospodarki wolnorynkowej stosowanie ulg w splacie i umarzanie
powoduje wiele problem6éw samym podatnikom. Trudnosci gospodarcze zwiazane z
transformacja skutkuja wzrostem zaleglosci podatkowych. Stan ten przejawia si¢ naptywem
duzej ilosci podan o przyznanie ulgi. W zwiazku z przepisami ustawy O.P stosowane sg
nastepujace ulgi:

1. Odroczenie terminu platnosci naleznego podatku

2. Rozlozenie podatku lub zalegloéci podatkowych na raty
3. Umorzenie w catosci lub czgéei zaleglosci podatkowych
4. Umorzenie odsetek za zwloke od zaleglosci

Burmistrz jest upowazniony;

- do odraczania terminu platno$ci naleznego podatku bez ograniczenia kwoty
oraz okresu splaty
- odraczania, rozkladania na raty zaleglosci podatkowych wraz z odsetkami za
zwlokg bez ograniczenia kwoty oraz okresu splaty
- umarzania w calosci lub czedci zaleglosci podatkowych oraz odsetek za
zwioke bez ograniczenia kwoty.
Ulgi maja charakter fakultatywny, uznaniowy tzn.- -,,Organ moze lecz nie musi”
Ulgi wynikajace z uchwat maja charakter obligatoryjny, tzn.. na wniosek podatnika lub z
urzegdu jezeli sa spetnione wymogi warunkujace jej zastosowanie — istnieje obowigzek
przyznania ulgi.

Nalezy spelni¢ nastgpujace wymogi i przestanki dla przyznania konkretnej ulgi
fakultatywne;j:
- niezbedny jest wniosek podatnika o jej przyznanie
- wniosek o odroczenie winien by¢ ztozony przed uptywem terminu tj. przed
15.03, 15. 05,15.09,15.11 roku podatkowego ( inne terminy przystugujg dla
podatku od srodkow transportowych, podatkéw od 0séb prawnych).
- nie mozna odroczy¢ terminu , ktéry minat,
- wniosek o odroczenie ztozony po terminie nalezy potraktowaé w trybie
przepisow art.48 § 1 pkt 2 tzn. rozlozy¢ zaptate na raty
- wniosek o umorzenie zaleglosci podatkowej sktada sig po uptywie terminu
platnosci , w przeciwnym razie winien byé potraktowany jako
bezprzedmiotowy
- Uzasadnienie ,, wazny interes podatnika” tzn. przed wydaniem decyzji winna
by¢ przeprowadzona procedura kontroli spolecznosci lokalnej



burmistrz ma obowigzek sporzadzania i poddawania do publicznej wiademosci
wykazu podatnikéw , bedacych przedsigbiorcami, ktérym umorzyt
zobowigzania podatkowe w kwocie wyzszej niz 500 zlotych
decyzja o ulge winna zawieraé uzasadnienie prawne i faktyczne, tj. wskazanie
faktow oraz dowodo6w, ktére byly przyczyna takiej sytuacii. Organ podatkowy
ma obowiazek ustali¢ stan faktyczny w sposéb wyczerpujacy i rozpatrzy¢
material dowodowy, aby przenie$¢ w uzasadnienie faktyczne decyzji
uzasadnienie nie powinno by¢ lakoniczne, ale potwierdzone na czym polega
np. trudna sytuacja finansowa
umorzenie jest instytucja prawna o charakterze wyjatkowym, gdyz zasadg jest
placenie podatkéw , a nie zwalnia podatnikéw od tego obowigzku.
przedsigbiorca winien we wniosku poda¢ informacje o otrzymanej pomocy,
dotyczy ustawy o warunkach dopuszczalnosci i nadzorowaniu pomocy
publicznej dla przedsigbiorcow (wartoéé otrzymanej pomocy publicznej , jej
formy i przeznaczenie)



Umarzanie zaleglosci podatkowych, rozkladanie na raty i odraczanie terminéw platnosci
zobowigzan podatkowych

1. ulgi w tej formie udzielane sa na prosbe zobowiazanego, ztozone na pismie lub ustnie
do protokotu

2. wplywajacy wniosek, podanie winien by¢ zaewidencjonowany w rejestrze w BOK

3. po otrzymaniu wniosku, podania pracownik zapoznaje si¢ z jego trescia; w sprawach
mniejszej wagi, jezeli uzasadnienie i udokumentowanie nie budzi zastrzezen co do
»Waznego interesu podatnika” ,,waznego interesu publicznego” i jezeli kwota nie
przekracza 500 zlotych, a podatnik prosi o roztozenie na raty , prolongacje splaty lub
odroczenie terminu platnosci - nalezy rozpatrzyé bez zbgdnej zwioki

4. jezeli sprawa jest bardziej skomplikowana — pracownik powinien przeprowadzié
postgpowanie wyjasniajace tj: wezwa¢ podatnika do uzupelnienia uzasadnienia podania,
do szczegblowego udokumentowania motywow powolanych w uzasadnieniu

5. jezeli ulga dotyczy przedsigbiorcéw, to nalezy zbada¢ sytuacj¢ finansowa, otrzymag
informacj¢ o uzyskanej pomocy publicznie dla przedsiebiorcow , ustalié przyczyne
powstania zaleglosci ( np. zaswiadczenie z US opinia banku obstugujacego jednostke
( wysokos¢ pozyczki, kredytu), bilanse i inne dokumenty swiadczace o aktualnej sytuacji
przedsigbiorcy, sprawozdania za okres 3 lat celem poréwnania.

6. ponadto pracownik zobowigzany jest do zbadania z czego utrzymuje si¢ diuznik,
okreslenie stanu materialnego w miejscu jego zamie8zkania celem ustalenia faktycznej
sytuacji majatkowej w protokole o stanie majgtkowym zatgczonym do wniosku
0 udzielenie ulgi. Chodzi szczegélnie o majatek trwaly ( nieruchomosci, budynki,
budowle , oszczgdnosci , obligacje, wartosciowe urzadzenia), zaswiadczenie z US
o przychodach dituznika, badZ odcinek renty, emerytury

7. protokét o stanie majatkowym powinien opisywaé dokladnie stan faktyczny dtuznika,
1 powinien by¢ podpisany przez dtuznika.

8. Jezeli protokdt jest niedokladny, niepelny, bledny nalezy ponownie zbada¢ sytuacje
materialng duznika i spisa¢ ponownie protokot

9. upewnié sig, czy nie zachodzi mozliwo$¢ wydania decyzji o natozeniu
odpowiedzialnosci na osobg trzecia, badz skierowania egzekucji do osoby
odpowiedzialnej z mocy prawa

10. sprawdzi¢, czy wykorzystano wszystkie $rodki egzekucyjne,

11. przeanalizowaé ile wyniosty wymiary podatkéw za poszczeg6lne lata (3 lata) ile

uiszczono podatki, ile zastosowano ulg (wartos¢ ulg w splacie) i aktualne zaleglosci

12. ustalenie czy podatnik nadal posiada przedmiot opodatkowania ( nieruchomos¢, budynki,
budowle, $rodki transportu



13. po przeprowadzeniu w/w postgpowania pracownik powinien zawiadomi¢ podatnika w
trybie art. 200 O.P o udostepnieniu do wglad akt. Z okazania akt dtuznikowi nalezy
sporzadzi¢ krotki protokét ( o ile dtuznik sig¢ zglosi), zamiescié jego uwagi. Protokét
powinien by¢ podpisany przez sporzadzajacego i dtuznika.

14. jezeli podstawa umorzenia jest niemozno$¢ ustalenia adresu dtuznika, nalezy zwrécié
szczegllng uwage czy wyczerpano wszelkie mozliwosci w kierunku ustalenia adresu

15. po skompletowaniu materiatéw oraz skasowaniu optaty skarbowej ( jezeli jest nalezna —
wynikajgca z ustawy o oplacie skarbowej) z adnotacja pracownika referatu podatkowego
o wysokosci posiadanych zalegtosci , wysokosci narostych odsetek za zwloke oraz z
ewentualng opinig wiasng w sprawie — pracownik przekazuje burmistrzowi

16. przed podjeciem decyzji burmistrz winien zapoznaé sie z zebrana dokumentacja,
sprawdzi¢ czy uiszczono nalezna oplatg skarbowa lub adnotacje o zwolnieniu z optaty
skarbowej, czy zachowano termin przewidziany do zalatwienia podania.

17. podejmujacy decyzje po zapoznaniu si¢ z wynikami przeprowadzonego postepowania
winien wzigé pod uwage z jednej strony interes gminy, z drugiej strony za$ aktualne
mozliwosci platnicze podatnika, a mianowicie czy:

-og6lna sytuacja podatnika wynikajaca z przeprowadzonego postepowania tj. warunki
materialne, rodzinne oraz czy odmowa zastosowania ulgi nie naruszy
podstawowych warunkéw bytowych rodziny badz nie zakléci normalnego
funkcjonowania przedsigbiorstwa
- umorzenie, odroczenia lub rozlozenie na raty nie zakloci realizacji planu dochodéw
na dany rok podatkowy.

18. decyzje wypetnia si¢ w dwéch egzemplarzach na wlasciwych drukach. Oryginat
decyzji przekazuje si¢ dtuznikowi a drugi egzemplarz przekazuje sie pracownikowi
prowadzacemu konta podatnikoéw celem odnotowania decyzji

19. jezeli decyzja o uldze w splacie zostata podjeta po wszczeciu egzekucji, nalezy
0 powyzszym powiadomi¢ urzad skarbowy

20. jezeli podjgto decyzje po zajeciu nieruchomosci lub wierzytelnosci i nie uchylono
dokonanych czynnosci egzekucyjnych , dhuznika nalezy uprzedzié, ze pomimo udzielenia
ulg w splacie zajgtym mieniem dysponuje US

21. jezeli umorzenie dotyczy czesci zalegloscei, tytut wykonawczy nalezy zaktualizowaé

22. w razie niedotrzymania przez dtuznika terminéw platnosci rat odroczonych , nalezy na
prosbg dtuznika w szczeg6lnych przypadkach przywrécié mu te terminy

23. jezeli termin nie zostanie przywrécony , nalezy wszczaé postgpowanie egzekucyjne w
celu przymusowego Sciagnigcia naleznosci wraz z odsetkami i oplata prolongacyjng
odsetki za zwlokg od nieziszczonej kwoty pobiera si¢ od dnia uplywu terminu
okreslonego w nakazie platniczym



24. jezeli po wydaniu decyzji ratalnej wyjda na jaw nowe okolicznosci z ktérych wynika , ze
stan materialny dtuznika w chwili wydania decyzji nie uzasadniat udzielenia rat organ
podatkowy uchyla decyzje ratalng w trybie art. 240 § 1 pkt. 5 ustawy O.P

25. jezeli sptacenie rat jest mozliwe tylko z zajetego mienia, to na prosbe Burmistrz moze
Wwystapi¢ o zwolnienie z zajetego mienia, a koszty zajecia pokrywa dluznik

26. dtuznikom, ktérzy systematycznie zalegaja w ptaceniu podatkéw mozna tylko udzieli¢
ulgi w splacie w przypadkach szczegélnych jak np. kleski zywiotowej, wypadki losowe,
powazna choroba podatnika lub czlonka rodziny, ktérej nie mogt przewidzieé i wynikla
niezaleznie od woli podatnika

27. jezeli zostato wniesione odwotanie od wymiaru naleznosci podatkowych, nie wolno
wydawa¢ decyzji o umorzeniu, dopdki nie zostanie zakoficzone postgpowanie
odwotlawcze

28. w razie stwierdzenia, ze dhuznik wprowadzit w blad organ podatkowy co do swojej
sytuacji majatkowej, co do szczegdlnych okolicznosci , ktére byty podstawg umorzenia
zaleglosci nalezy wznowié¢ postepowanie na mocy przepiséw art.240 §1 pkt 5 ustawy
O.P i uchyli¢ swojg decyzje o umorzeniu

29. akta sprawy zwigzane z odroczeniem, roztozeniem na raty, umorzeniem nalezy
przechowywa¢ pogrupowane w odrebnym segregatorze i opatrzone spisem spraw w

spos6b chronologiczny
»

30. stosownie do przepisow ustawy o finansach publicznych pracownik referatu
podatkowego sporzadza wykaz podatnikéw bedacych przedsigbiorcami , ktérymi
umorzono zaleglo$¢ w podatkach i oplatach lokalnych w kwocie wyzszej niz 100 zt,
poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen lub w inny sposob praktykowany w urzedzie.
Wykaz winien zawieraé imie i nazwisko /nazwe przedsigbiorstwa/, wysokosé umorzone;j
kwoty i uzasadnienie




