OGLOSZENIE )
URZAD MIEJSKI W ILZY
ul. Rynek 11 27-100 Ilza

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

w REFERACIE FINANSOW, PODATKOW I BUDZETU

1. Nazwa stanowiska pracy
Inspektor w Referacie Finanséw, Podatkow i Budzetu

2. Komérka organizacyjna (Referat, Samodzielne stanowisko)
Referat Finanséw, Podatkéw i Budzetu w Urzedzie Miejskim w Iizy

3. Charakterystyka i cel pracy oraz zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) Dokonywanie wymiaru podatkéw w oparciu o aktualnie obowigzujace przepisy
podatkowe i uchwaty Rady, w tym:
- podatek od nieruchomosci,
- podatek rolny,
- podatek lesny.
2) Biezaca aktualizacja danych:
- zmiany wlascicieli nieruchomosci,
- zmiany struktury wlasnosci,
- zmiany podstaw opodatkowania,
- zmiany dzierzawcow gruntow.,

3) Kompletowanie dokumentacji potrzebnych do naliczania podatkow:
- Wszezecie postgpowania podatkowego,

- sprawdzenie zgodnosci wykazéw nieruchomoscei,
- przygotowanie decyzji podatkowych.

4) Wykonywanie wymiaru lacznego zobowigzania pieni¢znego wsi.

5) Aktualizacja i wprowadzanie zmian spowodowanych obrotem ziemig;

- przygotowanie danych odnosnie ulg ustawowych i innych naleznych wiascicielom
gospodarstw rolnych,
- opracowanie decyzji korygujacych wymiar podatku.

6) Prowadzenie rejestru przypisow i odpisow dla wszystkich zobowiazar podatkowych.

7) Zatatwianie podan os6b fizycznych i prawnych oraz jednostek organizacyjnych nie
posiadajacych osobowosci prawnej, w sprawie ulg, umorzen, zaniechania poboru oraz
rozlozenia na raty podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego.

8) Opracowanie pism do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w przypadku
odwolania podatnikéw od decyzji podatkowej-umorzeniowej, o przesuniecie terminu
platnosci podatkow.

9) Przygotowanie postanowien do Urzgdu Skarbowego podatnikow wnioskujacych
0 zastosowanie ulgi w dochodach pobieranych przez Urzedy Skarbowe.

10) Wyliczanie skutkéw wynikajacych z zastosowania roznych wariantéw stawek
podatkowych oraz sporzadzanie informacji o skutkach udzielonych ulg, umorzen,
odroczen i zwolnien od podatku, w tym ulg ustawowych.

11) Gromadzenie i przechowywanie oraz badanie pod wzgledem zgodnosci ze stanem
prawnym zaswiadczen podatnikom:

- 0 powierzchni gospodarstwa rolnego,
- 0 dochodowosci gospodarstwa rolnego.




4. WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE
1. Wyksztalcenie
a) niezbgdne - wyzsze,
b) dodatkowe — wyzsze ekonomiczne, administracyjne lub prawnicze
2. DoSwiadczenie zawodowe (staz pracy)

a) niezbgdne - staz pracy - 3 lata,

b) dodatkowe — doswiadczenie zawodowe w wykonywaniu czynnosci na podobnych
stanowiskach,

3.Uprawnienia
a) niezbedne ------
b) dodatkowe ------
4. Umiejetnosci:

a) niezbedne:

- kompleksowa wiedza z zakresu spraw wykonywanych na zajmowanym stanowisku,
a zwlaszceza:

- ustawy o podatkach i optatach lokalnych,
- ustawy ordynacja podatkowa,
- ustawy o ochronie konkurencji i konsumentow,
- ustawy o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;.

b) dodatkowe:
- doswiadczenie w zakresie obstugi interesantow,
- obstuga komputera,
- umiejgtnos¢ pracy w zespole,
- biegla znajomos¢ programéw ksiegowych,
- komunikatywnos¢.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
a) warunki pracy:
- praca w budynku Urzedu, bezpieczne warunki pracy,
b) stanowisko pracy:
-stanowisko pracy zwigzane z:
- pracg przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,
- przemieszczaniem si¢ w terenie,
- rozmowami telefonicznymi,
- bezposrednim kontaktem z klientem,
- praca pod presja czasu i w warunkach stresu.

6. Wskaznik os6b niepelnosprawnych zatrudnionych w Urzedzie Miejskim Ilza
W miesigcu poprzedzajacym nabér wynosi 6% w rozumieniu przepisow ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych.

7. Dokumenty aplikacyjne:
a) zyciorys — curricullum vitae,
b) list motywacyjny,
¢) kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztalcenie (dyplomy, itp),
d) kserokopie Swiadectw pracy potwierdzajace okres zatrudnienia,
e) kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach itp.
f) referencje(fakultatywnie),
g) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (druk do pobrania ze
strony),




h) oéwiadczenie, ze osoba ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania
z pelni praw publicznych,
i) oéwiadczenie, ze osoba nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
i) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc,
k) w razie watpliwosci co do przedtozonych kserokopii dokumentow mozna zazadac
przedlozenia ich oryginalow.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w zamknigtej kopercie w siedzibie:
Urzedu Miejskiego w Ilzy
ul. Rynek 11, 27-100 Ilza
parter pok. Nr 3 (Biuro Obslugi Klienta)

lub przeslaé poczty na adres Urzedu Miejskiego w 1lzy z dopiskiem:

»wDOTYCZY NABORU NA STANOWISKO INSPEKTOR w REFERACIE
FINANSOW, PODATKOW I BUDZETU”

w nieprzekraczalnym terminie do 14.04.2014r.).

Do dokumentéw prosimy dopisac klauzulg:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie naboru dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz.926 z p6zn. zm.)".
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