Zarzadzenie Nr 34/17
Burmistrza Itzy
z dnia 27.04.2017r.

W sprawie ustalenia procedury i zasad prowadzenia ewidencji zaangazowania wydatkow
budzetowych w Urzgdzie Miejskim w Itzy.

§ 1
Ustalam procedury i zasady ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych w Urzedzie
Miejskim w Itzy okreslone w zalaezniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom , w zakresie realizowanego planu
finansowego.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania..




Zalagcznik
do Zarzadzenia nr 34/17
Burmistrza lzy
z dnia 27.04.2017r.

Procedury i zasady zaangazowania wydatkéw budzetowych w Urzgdzie Miejskim w Itzy

I Informacje ogélne.

1. Przez zaangazowanie $rodkéw na wydatki budzetowe nalezy rozumieé kazda czynnogé
prawna, ktora w przysztosci moze powodowaé wydatek budzetowy jednostki.

2. Podstawg ewidencji zaangazowania sa umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy o
dostawg towaréw, robét i ustug, wydane decyzje administracyjne, wniosek o zaliczke,
faktury, rachunki i inne dokumenty zrédtowe okreslone w instrukcji obiegu dokumentow
ksiggowych oraz inne dokumenty, na podstawie ktorych kierownik jednostki tworzy
zobowigzania dotyczace roku biezacego lub przysziego.

3. Warto$¢ zaangazowania nie moze przekroczy¢ limitu wydatkow okreslonych w planie
finansowym.

4. W przypadku uméw wieloletnich, w zaangazowaniu wydatkéw budzetowych biezacego
roku ujmuje si¢ tylko kwoty obciazajace plan finansowy danego roku, a kwote obcigzajaca
lata nastepne ujmuje sic w zaangazowaniu na lata przyszte.

5. Za prowadzenie ewidencji zaangazowania odpowiedzialni sg kierownicy referatow.

6. Ewidencje zbiorcza zaangazowania wedtug stanu na koniec kazdego kwartatu, osoby
wymienione w ust.5 przekazujg do Referatu Finanséw i Budzetu w nieprzekraczalnym
terminie do 5 dnia miesiaca po uptywie kwartatu, a za IV kwartat do 15 stycznia wedhug
Wzoru stanowigcego zatgcznik do niniej szej procedury.

7. Ewidencja zaangazowania wydatkow budzetowych roku biezacego i lat przysztych
prowadzona jest w szczegotowosci: dziat, rozdziat, paragraf klasyfikacji budzetowe;.

IL. Ustalenie zaangazowania $rodkéw na wydatki budzetowe.
Zaangazowanie Srodkéw na wydatki budzetowe ustala si¢ zgodnie z przyjetymi zasadami:
1. Ewidencja zaangazowania dotyczacego wynagrodzen i pochodnych.
Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen angazuje si¢ na poczatek roku do wysokosci
planu finansowego na dany rok budzetowy.
Dodatkowe wynagrodzenie roczne ewidencjonuje si¢ pod data 31 grudnia, jako
zaangazowanie lat przysztych.
2.Ewidencja zaangazowania na podstawie zawartych umow bez wskazania konkretnej kwoty.
W szczegolnosei sa to zawierane umowy o dostawe energii cieplnej, elektrycznej, wody,
0 odprowadzenie sciek6w, o$wiadczenie ustug telekomunikacyjnych i inne. Ewidencje
zaangazowania tego typu umow dokonuje sie sukcesywnie na podstawie faktur.
3. Ewidencj¢ zaangazowania w pozostatych przypadkach.
- drobne, jednorazowe wydatki dotyczace dostaw i ustug angazuje si¢ na podstawie
faktur, rachunkéw,
- koszty podrézy stuzbowych ewidencjonuje si¢ na podstawie rozliczonej delegacii,
umowy o ryczatt,
- zaliczki ewidencjonuje si¢ na podstawie zrealizowanego wniosku o zaliczke ,



odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych ewidencjonuje si¢ na podstawie
obliczen zgodnymi z przepisami ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych
W wysokosci planowanych wydatkéw w § 4440.

wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych angazuje sie na
poczatku roku do wysokosci planu finansowego,

dostawe robét, towarow i ustug objetych wezesniej zawartymi umowami ze
wskazaniem kwoty ewidencj onuje si¢ w dniu zawarcia umowy,

diety dla radnych JST i cztonkéw komisji organéw stanowiacych JST angazuje si¢ na
poczatek roku budzetowego w wysokosci planowanych wydatkéw,

dotacje dla samorzadowych zaktadow budzetowych i samorzadowych instytucji kultury
oraz dla jednostek realizujacych zadania z zakresu oswiaty angazuje si¢ na poczatek
roku budzetowego,

pozostate dotacje z budzetu ujmuje sie w zaangazowaniu w dacie zawarcia uméw o
udzielenie dotacji,

4. W ciggu roku budzetowego dokonuje si¢ korekt wartosci zaangazowania wyniktych
z anekséw umowy, zmiany decyzji, przesunigcia terminu ptatnosci i innych przyczyn.

III. Ewidencja ksiggowa zaangazowania wydatkéw budzetowych

1.

Iv.

Do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych stuza konta
pozabilansowe:

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat:

Ewidencje ksiggowa zaangazowania wydatkow budzetowych prowadzi si¢ zgodnie
z zasadami rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w izy.

Zaangazowanie a sprawozdawczo$¢ budzetowa.

Samorzadowa jednostka budzetowa zobowiazana jest do ujmowania zaangazowania w
sprawozdaniu Rb- 288 za m-c marzec, czerwiec, wrzesieh i w sprawozdaniu rocznym.
Kwota zaangazowania wydatkéw roku biezacego nie powinna by¢ nizsza od sumy
sprawozdania rocznego, w ktérym kwota zaangazowania wydatkow roku biezacego nie
powinna by¢ nizsza od sumy wykonanych wydatkéw.

. Zaangazowanie w sprawozdaniu wykazuje si¢ narastajaco wedhug stanu na dzien

konczacy okres sprawozdawczy.
Kwoty zaangazowania wykazane w sprawozdaniach budzetowych musza byé zgodne z
danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowe;.




Zakacznik do procedury

Zestawienie zaangazowania wydatkéw budzetowych za ... kwartat .....roku

.
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