OGLOSZENIE
URZAD MIEJSKI W ILZY
ul. Rynek 11 27-100 Ilza

OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
INSPEKTOR
w REFERACIE ROLNICTWA, GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI I
OCHRONY SRODOWISKA

----------------------------------------------------------

(nazwa stanowiska)

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE:
a) wyksztalcenie - wyzsze o kierunku administracyjnym lub prawniczym
b) staz pracy — 3 lata,

2. WYMAGANIA DODATKOWE
a) do$wiadczenie zawodowe w wykonywaniu czynnosci na podobnych stanowiskach,

3. UmiejetnoSci:
a) niezbedne:
- kompleksowa wiedza z zakresu spraw wykonywanych na zajmowanym stanowisku,
a zwlaszcza:
- ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
- ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne,
- ustawy o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie
kodeksu cywilnego,
- ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,
- znajomos¢ aktow normatywnych oraz obowiazujacych przepisow,
- znajomos$¢ procedur postgpowania administracyjnego oraz Instrukcji Kancelaryjne;.

b) dodatkowe:
- do$wiadczenie w zakresie obstugi interesantow,
- obsluga komputera,
- umiej¢tnosé pracy w zespole,
- komunikatywnos¢.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) nazewnictwo ulic i placow,

2) ustalenie numeréw porzadkowych nieruchomosci,

3) prowadzenie ewidencji miejscowosci, ulic i adresow,

4) naliczanie oplat adiacenckich z tytutu wzrostu warto$ci gruntow w wyniku ich podziahu
oraz z tytutu wybudowania urzadzen infrastruktury technicznej,

5) gospodarka mieszkaniowym zasobem gminy,

6) wspdlpraca z Zaktadem Zarzadzania Nieruchomosciami Sp. z 0.0. w Iizy,

7) udzielanie zgody na dysponowanie terenem w celach budowlanych,

8) opracowywanie sprawozdan z zakresu gospodarki nieruchomosciami oraz sktadanie
informacji dotyczacych przeksztalcen i prywatyzacji mienia komunalnego,

9) nadzér nad gospodarkg komunalng w miescie,

10) gospodarka lokalami uzytkowymi,

11) oddawanie nieruchomosci w najem lub dzierzawg,



12) wykonywanie prawa pierwokupu,

13) korzystanie z pierwszenstwa w nabyciu nieruchomosci objetych egzekucja
komornicza,

14) nabywanie nieruchomosci na rzecz gminy w drodze spadku zgodnie z ustawa Kodeks
Cywilny.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
a) warunki pracy:
- praca w budynku Urzedu, bezpieczne warunki pracy,
b) stanowisko pracy:
-stanowisko pracy zwigzane z:
- praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,
- przemieszczaniem si¢ w terenie,
- rozmowami telefonicznymi,
- bezposrednim kontaktem z klientem,
- praca pod presja czasu i w warunkach stresu.

6. Wysokos¢ wskaznika 0sob niepetnosprawnych zatrudnionych w Urzedzie Miejskim Iiza
w miesigcu poprzedzajacym nabodr 14,5%.

7. Dokumenty aplikacyjne:
a) zyciorys — curricullum vitae,
b) list motywacyjny,
¢) kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie (dyplomy),
d) kserokopie $wiadectw pracy poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem,
e) poswiadczone kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.
f) referencje,
g) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
h) o$wiadczenie o korzystaniu z pelnych praw publicznych i niekaralnosci za przestgpstwo
popetnione umyslnie lub umysine przestepstwo skarbowe.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w zamknigtej kopercie z dopiskiem
»DOTYCZY NABORU NA STANOWISKO INSPEKTOR w REFERACIE
ROLNICTWA, GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI I OCHRONY
SRODOWISKA
w siedzibie:
Urze¢du Miejskiego w Ilzy
ul. Rynek 11 27-100 Ilza
parter pok. Nr 3 (Biuro Obslugi Klienta)

lub przesla¢ pocztg na adres Urzedu Miejskiego w Ilzy z dopiskiem:
»wDOTYCZY NABORU NA STANOWISKO INSPEKTOR w REFERACIE
ROLNICTWA, GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI I OCHRONY
SRODOWISKA

w nieprzekraczalnym terminie do 08.02.2013r.).

Do dokumentéw prosimy dopisaé klauzulg:

,» Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie naboru dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, p0z.926 z pézn. zm.)”.
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