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Zarzgdzenie nr 59/18

L1

Burmistrza ltzy

zdnia 3.10.2018r.

W sprawie stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment],

Na podstawie art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r, o rachunkowosci ( Dz. U 22018 r. poz.
395, 3981 650) art.31 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U z 2018 r. poz. 594 } oraz art.40 z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. Uz 2018 r. poz.2077 oraz z 2018 r. poz. 62 i 1000)
zarzgdzam:

§1.

Wprowadzam instrukcje stoéowania mechanizmu podzielonej ptatnosci zgodnie z zalgcznikiem nr. 1

§2.

Zobowigzuje Skarbnika Gminy do biezgcego aktualizowania dokumentacji okreslonej w §1.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Instrukcja stosowania mechanizmu podzielonej ptatnogci w Urzgdzie Miejskim w ltzy.
§1.
Zakres stosowania

1. Instrukcja jest stosowana od 1.07.2018 r.

2, Instrukcja reguluje zasady prowadzenia oraz stosowania rachunku VAT (lub rachunkéw VAT)
oraz pfatnosci, co do ktérych ma zastosowanie mechanizm podzielonej pfatnosci, o ktérych
mowa w rozdziale 1a ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw ustug (tj, Dz.U z
2017 r. poz. 1221 ze zm.).

§2.

Stosowanie mechanizmu podzielonej ptatnosci

2. Stosowanie mechanizmu podzielonej ptatnosci jest obligatoryjne jeseli:
1)kontrahent wskaze na fakturze lub w umowie split payment jako forme zaptaty:
2)wynika to z przepiséw Prawa — ustawy o podatku od towargw i ustug.
3.Mechanizm podzielonej ptatnoéci polega na tym, ze;

1)zaptata kwoty odpowiadajgcej catoéci albo czgsci kwoty podatku VAT wynikajaca z otrzymanej
faktury dokonywana Jest na rachunek VAT dostawcy,

2)zaptata catoéci albo czesci kwoty odpowiadajacej wartosci sprzedazy netto wynikajacej z
otrzymanej faktury jest dokonywana na rachunek bankowy dostawcy, dla ktérego jest prowadzony
rachunek VAT, albo jest rozliczana w inny sposéb.

4. Mechanizm podzielonej ptatnoéci mozna stosowac wytacznie w sytuacji gdy:

1}Dostawca towardw i ustug jest czynnym podatnikiem podatku od towargw i ustug — status
dostawcy nalezy przed dokonaniem podzielonej pfatnosci zweryfikowaé na portalu podatkowym
prowadzonym przez Ministerstwo Finansow;

2)dostawca towardw lub ustug podiega opodatkowaniu podatkiem od towardw | ustug ( z
wyltaczeniem stawki podatku VAT (0%) — faktura dokumentujaca dostawe towardw | ustug musi
zawierac kwote netto oraz kwote podatku VAT;

3)transakcja rozliczna jest w ztotych polskich { transakcje krajowe);

ptatnosci nie ma zastosowania przy transakcjach gotowkowych lub realizowanych za pomocy kart
ptatniczych.
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Odpowiedzialnosé za wykonywanie i ewidencjonowanie transakeji z wykorzystaniem mechanizmu
podzielonej platnosci.

1.Prowadzenie ewidencji umoil'iwiajqcej Poprawne sporzadzenie deklaracji podatkowej nalezy do
obowigzkdw referaty Finansowo-Budzetowego.

2. Decyzje, czy do danej zaplaty stosuje sie mechanizm podzielonej ptatnoéci podejmuje skarbnik,
kierownik jednostki organizacyjnej lub gtéwny ksiegowy jednostki organizacyjnej.

3.Wypetnianie komunikatéw przelewéw nalezy do obowiazkéw pracownika dokonujacego zaplaty
przelewem.

4. W celu dokonania ptatnosci w mechanizmie podzielonej ptatnoéci osoba wskazana wypelnia
specjalny komunikat przelewu, ktéry powinien zawieraé co najmniej;

1) kwote odpowiadajaca catosci albo czesci kwoty podatku wynikajacej z faktury, ktéra ma zosta¢
zaplacona w mechanizmie podzielonej ptatnoéci;

2) kwote odpowiadajacq catoici albo czesci wartosci sprzedaiy brutto;
3) numer faktury, w zwigzku z ktérg dokonywana jest platnosc;

4) numer, za pomocy ktérego dostawca towaru lub ustugodawca jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku (czyli numer NIP).

5. Utworzenie nowych kont do ewidencji rachunkéw VAT nalezy do obowigzkéw skarbnika lub
Gtownego Ksiegowego w jednostce organizacyjne;j .

6. Nanosi sig nastepujace zmiany w polityce rachunkowosci oraz wprowadza sig opisy dla konta VAT:
1) wprowadza sie analitycznie do konta 130, Rachunek biezacy jednostki, konto 130-V.

2) ksiggowanie na kontach ,Rachunek VAT” 53 dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych.

§4.

Wybrane platnosci faktur, zwroty z faktur korygujacych, Jak réwniez zwroty nienaleznych kwot w
walucie polskiej s3 dokonywane w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci. Decyzje odnoénie do

sposobu zaptaty faktury {w mechanizmie podzielonej ptatnosci lub w spos6b tradycyjny) podejmuje
sig kazdorazowo.

§5.
1.Funkcjonuje odrebny rachunek VAT dla organu.
2. Kazda jednostka organizacyjna posiada wyodrebniony rachunek VAT,

3. Gtéwnym rachunkiem VAT, ktory stuzy w pierwszej kolejnosci do dokonywania sptat zobowigzan,
odsetek i innych zalegtodci z tytutu VAT, jest rachunek organu. '

4. Jednostka dla kazdego nowo otwartego rachunky VAT tworzy w systemie ksiegowosci odrebne
konto analityczne,
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S.Informacje o numerze konta bankowego, bedacego rachunkiem VAT jednostka otrzymuje od
banku.

6. Jednostka prowadzi rejestr wszystkich posiadanych rachunkéw VAT, ze wskazaniem, jakie operacje
gospodarcze planuje wykonac z wykorzystaniem kazdego z nich, ze szczegéinym zaznaczeniem, ktdry
rachunek bedzie stuzyt do regulowania zobowigzar podatkowych (bedac gloéwnym rachunkiem VAT).

7. Rachunek VAT wskazany przez jednostke jako gtéwny rachunek VAT. W przypadku nadwyzki
srodkdw pienieznych moze rowniez stuzy¢ do splaty VAT wynikajacego z otrzymanych faktur.

8. W przypadku gdy na rachunku wskazanym jako gtéwny rachunek VAT nie ma wystarczajgcych
srodkéw na splate s zobowigzar, odsetek czy innych zalegtosci z tytutu VAT, wéwczas dokonuje sie na
rachunek giéwny VAT przelewéw $rodkéw pienieznych 2 innych rachunkdw VAT, a w razie dalszego
hiedoboru $rodkéw pienigznych z innych rachunkdéw VAT, a w razie niedoboru ¢rodkéw pienieznych —
takze z innych rachunkéw rozliczeniowych jednostki.

§6.
Dokonywanie zaptaty zobowigzan podatkowych

1.Po sporzgdzeniu deklaracji VAT dokonuje sig zaptaty zobowigzania za tytufu nadwyzki VAT
naleznego nad VAT naliczonym.

2. Platnosé podatku nastgpuje z gtéwnego rachunku VAT,
3.Ptatnosci podatku dokonuje inspektor referatu ﬁnansowo-budietowego.

4. Jezeli ptatnosé hastepuje przed wymaganym terminem, to ptatnos¢ zobowigzania podatkowego z
tytutu VAT moze byé dokonana z uwzglednieniem zmniejszenia zobowigzania (potracenia).

5. Moiliwg kwote potracenia ustala osoba dokonujgca zaplaty zobowiazania z tytutu VAT stosujac
hastgpujacy wzér;

S=2rn/360
gdzie:
S-kwota, o ktéra obniza sig kwote zobowiazania podatkowego z tytutu podatku,

Z - kwota zobowiazania podatkowego wynikajgca z deklaracji podatkowej, przed obnizeniem tego
zobowigzania,

R — stopa referencyjna NBP obowigzujaca na 2 dni robocze przed dniem zaptaty podatku,

n = liczba dni od dnia, w ktorym obcigzono rachunek VAT (ale z wylaczeniem tego dnia), do dnia, w
ktérym uplywa termin za pfaty podatku (wigcznie z tym dniem).

6. Kwote obnizki stanowi kwota obliczona zgodnie z ust.5, zaokraglona do petnych ztotych w ten
sposob, ze koricéwki kwot Wynoszace mniej niz 50 groszy pomija sig, a kofAcowki kwot wynoszgce 50 j
wigcej groszy podwyisza sie do petnych ztotych.

§7.

Zwrot nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym




1.Zwrot podatku naliczonego nad podatkiem naleznym z0staje przelany przez urzad skarbowy na
wskazany przez jednostke rachunek VAT, bedacy jej gléwnym rachunkiem VAT.

2. Zwrot przez urzgd skarbowy podatku jest mozliw

Y po uprzednim ztozeniu wniosku przez jednostke.
Whiosek skfada sie wraz z deklaracja podatkowa.

3. Srodki pochodzace ze zwrotu VAT mogg zostac przelane z gtéwnego rachunku VAT na inne
rachunki VAT na podstawie zlecenia ztozonego do banku.

4. Srodki pochodzace ze zwrotu VAT mogg zostac przelane z gtéwnego rachunku VAT na rachunek

rozliczeniowy jednostki, niebgdacy rachunkiem VAT, jezeli jednostka ztozy do urzedu skarbowego
wniosek stanowiacy zatacznik Nr 1 do niniejszej instrukcji.

5. Whiosek, o ktérym mowa w ust.2 moze b

y¢ ztozony przez kierownika jednostki, skarbnika lub
giéwnego ksiggowego.

6. Termin na wydanie postanowienia urzedu skarbowe

BO, w ktdrym organ skarbowy moze wyrazié
zgode na przelew $rodkéw, wynosi 60 dni.

7. leieii po wydaniu postanowienia, o ktdrym mowa w ust.6, na gtéwnym rachunku VAT nie ma
$rodkiéw, na jakie wskazata jednostka, kiedy sktadata wniosek do urzedu skarbowego, jednostka — na
podstawie otrzymanego postanowienia — moze zgtosi¢ do banku cheé przekazania srodkow z
gtéwnego rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy w wysokosci dostepnych $rodkéw
zgromadzonych na gtéwnym rachunku VAT,
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Zatgcznik Nr 1 do instrukcji stosowania mechanizmuy podzielonej platnosci w Gminie Itza.




{nazwa jednostki)

{adres)
(NIP) Naczelnik Urzeduy Skarbowego
(adres)
r\‘_/
Whiosek
@ przekazanie srodkéw z rachunky VAT na rachunek rozliczeniowy
Powigzany z rachunkiem VAT
Na podstawie art.108b.ust.1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,
dziatajgc w lmlenlu
{ nazwa jednostki )
Wnosze 0 wyrasenie zgody na przekazanie ¢rodkéw pienigznych w kwocie ............... -,
Zgromadzonych na rachunku VAT — numer konta
y (numer rachunku VAT)
N

prowadzonym przez

(nazwa i oddziat banku SKOK})

na rachunek rozliczeniowy — numer konta

prowadzonym PrZEZn it

(nazwa i oddziat banky lub SKOK}

{podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Jjednostki)

~)



