ZARZADZENIE Nr 2@/2018
BURMISTRZA ILZY
z dnia 6 kwietnia 2018r.

w sprawie zasad wydatkowania $rodkéw finansowych w Urzedzie Miejskim w Ilzy dla
zamdwien (zadan), do ktorych nie stosuje si¢ Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
Zaméwien Publicznych na podstawie art.4 pkt 8 Ustawy

Na podstawie art.30 ust.I ustawy z dnia 8 marca 1990z, 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2017r. poz.1875, z pdzn. zm.) oraz art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
Zaméwien Publicznych (Dz.U. z 2017r. poz.1579, z pdZzn. zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1.
Wprowadza si¢ zasady wydatkowania §rodkow finansowych w Urzedzie Miejskim w Itzy dla
zamowien (zadan), do ktérych nie stosuje si¢ Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
Zamoéwien Publicznych stanowiace zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.
Traci moc Zarzadzenie Nr 33/2014 Burmistrza Itzy z dnia 18.04.2014r. w sprawie zasad
wydatkowania srodkow, do ktorych nie stosuje si¢ Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
Zamowien Publicznych.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 6 kwietnia 201 8r.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Burmistrza Nr 26/2018

Z dnia 6 kwietnia 201 8r.

Zasady wydatkowania srodkéw finansowych w Urzedzie Miejskim w Ilzy dla zaméwien
(zadan), do ktérych nie stosuje si¢ Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy

Rozdzial 1 — Przepisy ogélne

§1.

1. Podstawg wydatkowania $§rodkéw publicznych, o ktdérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z2017 r. poz. 1579, z pdzn. zm.), jest budzet Gminy Iiza.

2. Do obowigzkow Zamawiajacego nalezy w szczegdlnosci:

1) Opracowanie przedmiotu zamowienia;

2) Oszacowanie wartosci zamowienia;

3) Uzyskanie zapewnienia Skarbnika gminy lub jego Zastgpcy, ze w budzecie
gminy na dany rok zostaly zarezerwowane odpowiednie Srodki finansowe na
realizacjg zamowienia.

3. Z uwagi na specyfike przedmiotu zaméwienia dopuszcza si¢ mozliwos¢ odstgpienia od
obowigzku stosowania niniejszych zasad dla udzielenia zamowienia. Zgode na
odstapienie od stosowania niniejszych zasad wyraza Burmistrz lub osoba upowazniona
przez  Burmistrza ~w  oparciu o  zlozony  pisemmny  wniosek  wraz

z uzasadnieniem.
Rozdzial 2 — udzielanie zamdwien o wartoSci szacunkowej nie przekraczajacej
réwnowartosci w zlotych kwoty 20.000 zi

§ 2.

1. Niewielkie wydatki tj. do 20.000zt nie wymagaja pisemnego postepowania lecz jedynie
opis zaméwienia na fakturze.

2. Decyzje w sprawie wydatkow do 20.000 zt podejmuje Burmistrz, lub osoba przez niego
upowazniona.

Rozdzial 3 — Udzielanie zaméwien o wartosci szacunkowej od réwnowartosci w zlotych
kwoty powvzej 20.000z1 do 30 000 Euro przeprowadzane sa procedura

§ 3.

1. Zamawiajgcy przeprowadza pisemne rozeznanie cenowe/ofertowe (wzor zaproszenia
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad) zapraszajac do skiadania ofert taka liczbg
wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi bedace przedmiotem zamodwienia, ktora
zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty tj. co najmniej do dwéch, oraz
umieszcza zaproszenia do skladania ofert na BIP Urzgdu Miejskiego w Itzy dla wszystkich
potencjalnych oferentow.
Zaproszenie podpisuje kierownik komorki organizacyjnej wilasciwy dla sprawy.
Wraz z zaproszeniem do skladania ofert przekazywany jest opis przedmiotu zamowienia.

. 2. Ustala si¢ termin do ztozenia ofert na minimum 3 dni od-ogtoszenia w BIP.

3. Oferte/Propozycje cenows sklada si¢ na zalgczniku nr 2 do niniejszych zasad.



9.

. W przypadku gdy wyst¢puje jeden lokalny dostawca zamowienie moze hyé realizowane po

negocjacjach. Z negocjacji sporzadza si¢ protokot.

. Na czele zespolu negocjacyjnego stoi kierownik komérki organizacyjnej, lub wyznaczeni

przez niego pracownicy. Nie dotyczy to stanowisk samodzielnych.

. W przypadku remontéw lub rob6t budowlanych nalezy dokonaé zaméwienia,

postgpujgc analogicznie jak w przypadku propozycji cenowych dotyczgcych dostaw
1 ustug, modyfikujac przy tym odpowiednio dotaczone do instrukeji wzory dokumentow.

. Zamowienie udziela si¢ wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza oferte.
. Dokumentacja udzielania zaméwienia o wartosci do 30 000 Euro oraz czynnoéci wyboru

wykonawcy potwierdzona jest w formularzu stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszych
zasad.

Wybor wykonawcy zatwierdza Burmistrz Jub osoba przez niego upowazniona.

10. Po zatwierdzeniu wyboru wykonawcy na roboty budowlane zawierana jest umowa, ktérg

podpisuja upowaznione osoby.

11. Dostawy i ustugi realizowane sa na podstawie pisemnego zamdwienia, zlecenia,

zakupu lub umowy po wyborze oferty.

12. Po zakoniczeniu postgpowania komplet dokumentacji (zapytanie ofertowe, oferty,

dokumentacje z wykonanych czynnosci oraz zaméwienie lub egzemplarz zawartej umowy )
- jesli dotyczy) dolacza sig¢ do wiasciwych akt sprawy. 7
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Zatgcznik nr 1
do Zasad wydatkowania $rodkow

.................................................

(NUMER SPRAWY)

Gmina Itza

OGLASZA PRZETARG/ZAPRASZA
do zlozenia oferty/propozycji cenowej (ofertowej) na zadanie pn.:

.....................................................................................................................................................................................

1. Opis sposobu przygotowania ofert/ propozycji cenowej:

a) Moze by€ ZI0Zona......coiiniiiii e s
b) Ceny wniej podane maja byé wyrazone cyfrowo i stownie,

¢) Ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie i trwatla technika,

d) Ma obejmowaé calos¢ zamdwienia.

3. Wymagany termin realizacji zaméwieniado ..................o

4. Przy wyborze oferty/propozycji do realizacji zamawiajacy bgdzie si¢ kierowal kryterium (kryteriami):
CENA - ......... %

5. Oferta/Propozycja cenowa ma zawierac nastepujace dokumenty:
a) Formularz oferty/propozycji cenowej wg zalaczonego wzor,
b) oéwiadczenie uprawniajace wykonawce do wystepowania w obrocie prawnym, (np. o prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej)
c) Wrypehiony i zaparafowany wzér umowy*,
d) Kserokopig dokumentu potwierdzajacego posiadanie uprawnief budowlanych
w zakresie odpowiadajacym przedmiotowi zaméwienia (przy robotach budowlanych)*,

6. Opis sposobu obliczania ceny w skladane] ofercie/ propozycji cenowej (ofertowe;j):
Zaproponowana cena powinna zawierac:
e Warto§¢(netto/brutte) ushugi/dostawy/rob6t budowlanych okreslong w oparciu o przedmiot
zamoOwienia,
« Obowigzujacy podatek od towardw i ustug,
Cena podana przez wykonawce jest obowigzujgca przez okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata
waloryzacji w okresie jej trwania.

7. Zamawiajacy wybierze oferte/ propozycje cenowa odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego
wymogom, zgednie z kryteriami okreslonymi w punkcie 4 oraz zawierajaca dokumenty wymienione
w punkcie 3.



. Miejsce i termin ztoZenia oferty/propozycji cenowej (ofertowej):

Oferte/Propozycje cenowa (ofertowa) nalezy zlozy¢ w terminie do dnia ...........cooooiniini. do godziny
weeneern, W formie zgodnej ze wskazaniem zamawiajacego, w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Miejski w [izy
ul. Rynek 11 pok. Nr3 Iub .......coooiiiiiiiis

Oferta/Propozycja cenowa ofrzymana przez zamawiajacego po terminie podanym powyzZej nie bedzie
uwzgledniona przy wyborze. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé¢ zlozong przez siebie
oferte/propozycj¢ przed terminem uplywu jej skladania. Oferta nie zawierajaca wymaganych dokumentéw
zostanie odrzucona bez wezwania do jej uzupelnienia.

9. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami z ramienia zamawiajgcego sa:
......................................... Jtel ...
......................................... , tel.
fax ooccoiiiiiinns e-mail ..............
10. Informacje dotyczace zawierania umowy:
W terminie wyznaczonym przez zamawiajgcege w powiadomieniu o wyborze oferty/propozyc_u cenowej
{ofertowe]j) wybrany wykonawca zobowiazany jest podpisa¢ umowe w komdrce merytorycznej (wskazaé
FUIZWE) . ccovevcamaeecsrarereresnssencsmsmansessseneseseraenss s semmmmssemseeoemessansses
11. Zalaczniki:
I) e rna s s e nenns
7
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(podpis)
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Zalacznik nr 2
do Zasad wydatkowania érodkéw

(Pieczgtka wykonawcy i jego dane)

OFERTA/PROPOZYCJA CENOWA
Odpowiadajgc na ogloszenie o przetargn, zaproszenie do zlozenia oferty/propozycji cenowej

na zadanie pn.:

L i e e e ——e e e ee—e e e e e e ee et eeeaei——ae e et aeeesaae e aaeaes
Oferuje wykonanie ustugi/dostawy/robot budowlanych bedacej przedmiotem zamoéwienia,
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zaméwienia, na nastgpujgcych warunkach:

I. Cenanefto: .......ccocvvvnennnnns ziotych (stownie: ..o ),
Podatek od towarow i ushug ...%,
Cena brutto: ............. ziotych (stownie: ... ..o ).
| 2. Wymagany termin realizacji umowy: do .............c.ooeeen. 20... 1.
‘ 3. O$wiadczam, ze zawarte w ofercie/zaproszeniu do zlozenia propozycji cenowej
warunki umowy akceptuje i zobowigzuje¢ si¢ w przypadku przyjgcia mojej
! oferty/propozycji do zawarcia umowy na wyzej wymienionych warunkach.
(" 4, Zalgcznikami do oferty/propozycji sg: dokumenty i zalgczniki wymienione w ust. §
- zaproszenia.

( podpis i pieczqtka wykonawcy)

Andrzej Moskwa
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Zatgcznik nr 3
do Zasad wydatkowania srodkow

.................................................

{ pieczeé adresowa zamawiajgcego )

FORMULARZ DOKUMENTUJACY UDZIELENIE ZAMOWIENIA

O WARTOSCI POWYZEJ 10.000 ZE. DO 30.000 Euro
Przedmiotem zamdwienia

.............................................................................................
...............................................................................................

(wpisaé przedmiot zamowienia)
. Poniewaz warto$¢ zamdwienia nie przekracza rownowartosci kwoty
30.000Euro, zamdwienic nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamdwien publicznych (art. 4 pkt.8)

. Wdniu....oo r. umieszczono informacije na BIP oraz zwrécono
si¢ do nizej wymienionych potencjalnych oferentéw z zapytaniem czy mogg
zrealizowaé przedmiotowe zamdwienie: (podaé nazwy i adresy oferentow):

.............................................................................................

. Uzyskano nastepujace informacje dotyczace przedmiotu zamowienia{cena oraz
inne istotne elementy np. jako$é, estetyka, nazwa producenta itp.)

. W wyniku dokonanego rozpoznania rynku, zdecydowano, ze przedmiotowe
zamowienie udzielone ZOStANIE........ocvevereeeierieereniire e

..............................................................................................

..............................................................................................

.............................. Potwierdzenie srodkow Zatwierdzam

w budzecie Gminy

{podpis) (podpis)

BURMISTRZ ILZY
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