ZARZADZENIE Nr80/2011
BURMISTRZA ILZY
z dnia 03.11.2011r.

w sprawie zasad korzystania z telefonéw komérkowych do celéw stuzbowych

Na podstawie art.33 ust.3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity z dnia 12 pazdziernika 2001r. - Dz.U.Nr 142,
poz.1591), oraz § 34 ust.1 statutu gminy Itza zatwierdzonego Uchwalg nr
XXVIII/219/05 Rady Miejskiej w lizy z dnia 14.09.2005r.
zarzadzam co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ jednolite zasady korzystania z telefonéw komoérkowych do
celow stuzbowych przez pracownikéw Urzedu i inne osoby.

§2
Upowaznia si¢ pracownika Referatu Organizacyjno-Prawnego do prowadzenia
wszelkich spraw zwigzanych z zawieraniem i kontrolag umoéw, ustalaniem i

zmiang taryf oraz pakietu ustug dodatkowych.

§3

1. Wprowadza si¢ limit na zakup kart do telefonéw komérkowych:

a) wykaz przyznanych limitow na zakup kart telefonicznych oraz wysokos¢
przyznanych abonamentéw zawiera zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

2. Korzystanie z telefonéw komorkowych do celow stuzbowych odbywa si¢ na

podstawie umowy uzyczenia telefonu komorkowego, okresla zatacznik nr 2
do niniejszego Zarzadzenia.

3. Pracownik Referatu OR sporzadza protokot przekazania stuzbowego telefonu
komérkowego wraz z kartg aktywacyjna, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3
do Zarzadzenia.

4. W uzasadnionych przypadkach tj; zarzadzanie kryzysowe, wybory, akcja

zima itp. moze nastgpi¢ przekroczenie limitu.
W takiej sytuacji pracownik pisze oswiadczenie uzasadniajace przekroczenie
limitu.

§4

Zakup nowych telefonéw komérkowych, zawieranie uméw abonamentowych,

kart aktywacyjnych i akcesoriow dokonuje Sekretarz Gminy po uzyskaniu

upowaznienia od Pracodawcy.

§5




Osoby nie bedace pracownikami Urzedu mogg korzystac z telefonow
komoérkowych do celow stuzbowych w uzasadnionych przypadkach,

a w szczegolnosci gdy wymaga tego charakter powierzonych im zadan. Do oséb
tych stosuje si¢ odpowiednio zasady okreslone w zarzadzeniu dla pracownikoéw

Urzedu.
§6

1. Pracownik, ktéremu przyznano stuzbowy telefon komoérkowy zobowiazany
jest do:

a) przestrzegania niniejszego Zarzadzenia,

b) regulowania naleznosci za przekroczenie miesigcznego limitu,

¢) uzytkowanie telefonu komoérkowego z akcesoriami zgodnie
z przeznaczeniem,

d) pokrycia kosztow naprawy telefonu wyniktych z winy pracownika,

e) zawiadomienia o kradziezy lub zagubieniu telefonu najblizszego
komisariatu policji oraz Referatu OR.

f) pokrycia kosztow zakupu nowego telefonu w przypadku zagubienia,

g) zwrotu stuzbowego telefonu komérkowego w przypadku rozwigzania
stosunku oraz albo cofnigcia decyzji o przyznaniu stuzbowego telefonu
komorkowego.

§7

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od 1 grudnia 2011r.
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