ZARZADZENIE NR 2./2011
BURMISTRZA 1L.ZY
z dnia 31.01.2011r.

w sprawie powolania koordynatora czynnoéci kancelaryjnych
w Urzedzie Miejskim w Iizy.

Na podstawie art.31 w zwiazku z art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca
1990r. 0 samorzadzie gminnym (tj.Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 z pozZn.
zm.) oraz § 2 ust.2 zatacznika Nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 201 1r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz.67) zarzadzam co
nastegpuje:

§1
W celu sprawowania biezacego nadzoru nad prawidtowoscia wykonywania
czynnos$ci kancelaryjnych, w szczegdlnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt
do zafatwianych spraw, wtasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt spraw
powotuj¢ koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w
Itzy Panig Danutg Borowiec — Inspektor wykonujacy obowiazki archiwisty
w Urzedzie Miejskim w I1zy.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2011r.




