BURMISTRZ 1LZN
ul. Rynek 11, 27-100 liza
tel. 048 618 .3]35' fax 048 616 3300
e-mail: i1za@ilza,p| R A

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE — INSPEKTOR

1. Burmistrz Izy ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze—
inspektor do pracy w Urzedzie Miejskim w Itzy, w pelnym wymiarze czasu
pracy na czas okreslony z mozliwoscig zawarcia umowy na czas
nieokreslony.

2. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- kontrola w zakresie podatk6w i optat wynikajaca z art. . 272 ustawy
ordynacja podatkowa,

- prowadzenie kontroli podatkowe;j,

- kontrola terminowosci zaptaty zobowigzan pienigznych,

- podejmowanie czynnosci zmierzajacych do wszczecia postepowania
egzekucyjnego,

- Wwystawianie upomnien i tytuléw wykonawczych oraz kierowanie do
wiasciwego urzedu skarbowego,

- zabezpieczanie nalezno$ci podatkowych przy wykorzystaniu narzedzi
zgodnych z ustawa ordynacja podatkowa /hipoteka przymusowa/,

- kontrola finansowa jednostek organizacyjnych gminy,

- kontrola dotacji udzielanych z budzetu gminy dla organizacji
pozarzadowych w ramach ustawy o wolontariacie i pozytku publicznym.

3. Wymagania niezbedne:

- wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,

- staz pracy — 3 lata,

- znajomos¢ przepisow z zakresu KPA,

- znajomos¢ ustaw; ordynacja podatkowa, o podatku rolnym i lesnym,
o podatkach i optatach lokalnych , postepowaniu egzekucyjnym
w administracji,

- znajomos¢ obstugi systemu podatkowego.

4. Wymagania dodatkowe:
- wskazana znajomosc¢ jezyka angielskiego,
- biegta obstuga urzadzen komputerowych.

S. Preferowane cechy osobowe kandydata:
- komunikatywnos¢, dyspozycyjnosé, odpornosé na stres.



6.Wymagane dokumenty:

- zyciorys / CV/

- list motywacyjny

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie (§wiadectwa
pracy)

- kopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

- kserokopia zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach

- kwestionariusz osobowy

- o$wiadczenie, ze osoba nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe,

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o
ochronie danych osobowych /Dz.U z 2002 r nr 101, poz.926/ oraz ustawa
z dnia 22.03.1999 o pracownikach samorzadowych /Dz.U z 2001r. nr
142, p0z.1593 z pézn. zm./.

7. Miejsce i termin skladania dokumentow:
Komplet wymaganych dokumentéw nalezy sktada¢ w zamkniete;
kopercie z dopiskiem ,,Oferta pracy Nr 1/2009, w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Itzy pok. nr 3 (Biuro Obstugi Klienta) lub za posrednictwem
poczty na adres:
Urzad Miejski w lizy
27-100 Iiza
ul. Rynek 11
w terminie do dnia 20.07.2009r. do godz. 16".

Dokumenty ztozone po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej www.ilza.ornet.pl, oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie.
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