Zarzadzenie Nr 8/2010
Burmistrza [izy
z dnia 11 lutego 2010 roku.

W sprawie : udzielania zaliczek pracownikom jednostek budzetowych

Na podstawie art.30 ust 2 pkt.4 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie
gminnym /Dz.U z 2001 r. Nr 142, poz.1591 z p6z. zm./
zarzadzam:

§1

Zaliczki na wydatki do rozliczenia mogg by¢ udzielane:

a/ pracownikom na koszty podrézy i przeniesien stuzbowych oraz na
pokrycie drobnych wydatkow,

b/w innych wypadkach okreslonych w odrgbnych przepisach,

¢/ pracownikom odbywajacym podréze stuzbowe oraz pracownikom, ktorzy
w zwigzku z czynnosciami stuzbowymi pokrywaja bezposrednio drobne, state,
powtarzajace si¢ wydatki, moga byc¢ udzielane zaliczki state na caly rok
budzetowy lub na okres krétszy, jednak w wysokosci nie przekraczajacej
przecigtnej pottoramiesigcznej kwoty wydatkow. Na podstawie uznanych
rachunkow badz faktur, badz innych dokumentéw uznanych za podstawe
wyplaty pokrywa si¢ pelng kwote naleznosci,

d/ zaliczki o ktorych mowa w § 9 pkt.6 litery od a do ¢ powinny by¢
rozliczane, jezeli odrgbne przepisy nie stanowig inaczej, nie pozniej niz w
terminie 14 dni po wykonaniu zadania .Zaliczki stale powinny by¢ rozliczane po
uptywie okresu, na jaki zostalty udzielone, jednak przed koncem roku
budzetowego, oraz przed ustaniem stosunku stuzbowego,

e/ osoby otrzymujace zaliczki zobowigzane sg do ztozenia pisemnej
zgody na potracenie nierozliczonych w terminie zaliczek z przystugujacego im
wynagrodzenia,

f/ jezeli zaliczka podjeta przez pracownika nie zostata rozliczona w
ustalonym terminie, potraca si¢ jg z najblizszych wynagrodzen pracownika; do
czasu rozliczenia poprzednio wyptaconej zaliczki pracownikowi nie moga by¢
udzielane dalsze zaliczki,

g/ sumy zaliczek udzielonych ze srodkéw budzetowych,

a nie wydatkowanych do konca roku budzetowego, powinny by¢é wptacone do
banku najp6zniej w ostatnim dniu roku budzetowego na rachunek budzetu

gminy”.
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